
I. QUYỀN CÓ HỌ, TÊN CỦA CÁ NHÂN 
- Quyền có họ, tên là quyền nhân thân 

quan trọng đối với mỗi cá nhân, có từ thời 
điểm người đó sinh ra. Khoản 1 Điều 26 Bộ 
luật dân sự năm 2015 quy định: “Cá nhân 
có quyền có họ tên (bao gồm cả chữ đệm 
nếu có). Họ, tên của một người được xác 
định theo họ, tên khai sinh của người đó.”

- “Họ” là một phần trong tên gọi đầy 
đủ của một người để chỉ ra rằng người đó 
thuộc về dòng họ nào; “Tên” được dùng để 
nhận dạng, xác định một con người nhất 
định. 

- Họ của cá nhân được xác định là họ 
của cha đẻ hoặc họ của mẹ đẻ theo thỏa 
thuận của cha mẹ; nếu không có thỏa 
thuận thì họ của con được xác định theo 
tập quán. Trường hợp chưa xác định được 
cha đẻ thì họ của con được xác định theo 
họ của mẹ đẻ. 

- Họ của trẻ em bị bỏ rơi, chưa xác định 
được cha đẻ, mẹ đẻ và được nhận làm con 
nuôi được xác định theo họ của cha nuôi 
hoặc họ của mẹ nuôi theo thỏa thuận của 
cha mẹ nuôi. Trường hợp chỉ có cha nuôi 
hoặc mẹ nuôi thì họ của trẻ em được xác 
định theo họ của người đó. 

- Họ của trẻ em bị bỏ rơi, chưa xác định 
được cha đẻ, mẹ đẻ và chưa được nhận làm 
con nuôi được xác định theo đề nghị của 
người đứng đầu cơ sở nuôi dưỡng trẻ em 
đó hoặc theo đề nghị của người có yêu cầu 

đăng ký khai sinh cho trẻ em, nếu trẻ em 
đang được người đó tạm thời nuôi dưỡng. 

- Tên của công dân Việt Nam phải bằng 
tiếng Việt hoặc tiếng dân tộc khác của Việt 
Nam; không đặt tên bằng số, bằng một ký 
tự mà không phải là chữ. 

- Việc đặt tên bị hạn chế trong trường 
hợp xâm phạm đến quyền, lợi ích hợp pháp 
của người khác hoặc trái với các nguyên 
tắc cơ bản của pháp luật dân sự. Cá nhân 
xác lập, thực hiện quyền, nghĩa vụ dân sự 
theo họ, tên của mình. 

- Việc sử dụng bí danh, bút danh không 
được gây thiệt hại đến quyền, lợi ích hợp 
pháp của người khác.

II. QUYỀN THAY ĐỔI HỌ, TÊN CỦA CÁ NHÂN 
Cá nhân có quyền yêu cầu cơ quan 

nhà nước có thẩm quyền công nhận việc 
thay đổi họ, tên trong trường hợp sau đây: 

- Thay đổi họ cho con đẻ từ họ của cha 
đẻ sang họ của mẹ đẻ hoặc ngược lại; 

- Thay đổi họ cho con nuôi từ họ của 
cha đẻ hoặc mẹ đẻ sang họ của cha nuôi 
hoặc họ của mẹ nuôi theo yêu cầu của cha 
nuôi, mẹ nuôi; thay đổi tên cho con nuôi 
theo yêu cầu của cha nuôi, mẹ nuôi; lấy lại 
tên mà cha đẻ, mẹ đẻ đã đặt; 

- Khi người con nuôi thôi làm con nuôi 
và người này hoặc cha đẻ, mẹ đẻ yêu cầu 
lấy lại họ cho người đó theo họ của cha đẻ 
hoặc mẹ đẻ; 

- Thay đổi họ, tên cho con theo yêu cầu 
của cha đẻ, mẹ đẻ hoặc của con khi xác 
định cha, mẹ cho con; 

- Thay đổi họ, tên của người bị lưu lạc 
đã tìm ra nguồn gốc huyết thống của mình; 

- Thay đổi họ, tên theo họ, tên của vợ, 
họ, tên của chồng trong quan hệ hôn nhân 
và gia đình có yếu tố nước ngoài để phù 
hợp với pháp luật của nước mà vợ, chồng 
người nước ngoài là công dân hoặc lấy lại 
họ, tên trước khi thay đổi; 

- Thay đổi họ của con khi cha, mẹ thay 
đổi họ;

 - Theo yêu cầu của người có tên mà 
việc sử dụng tên đó gây nhầm lẫn, ảnh 
hưởng đến tình cảm gia đình, đến danh dự, 
quyền, lợi ích hợp pháp của người đó; 

- Thay đổi tên của người đã xác định lại 
giới tính, người đã chuyển đổi giới tính; 

Việc thay đổi họ, tên cho người dưới 18 
tuổi phải có sự đồng ý của cha, mẹ người 
đó và được thể hiện rõ trong Tờ khai; đối 

ï



với người từ đủ 9 tuổi trở lên thì còn phải có 
sự đồng ý của người đó.

Việc thay đổi họ, tên của cá nhân 
không làm thay đổi, chấm dứt quyền, nghĩa 
vụ dân sự được xác lập theo họ, tên cũ (ví 
dụ: việc A đổi tên thành B không làm thay 
đổi nghĩa vụ A đã nảy sinh từ trước). 

III. CƠ QUAN CÓ THẨM QUYỀN ĐĂNG KÝ THAY 
ĐỔI HỌ, TÊN

- Ủy ban nhân dân cấp xã nơi đã đăng 
ký hộ tịch trước đây hoặc nơi cư trú của cá 
nhân có thẩm quyền giải quyết việc thay 
đổi họ, tên cho người chưa đủ 14 tuổi.

- Ủy ban nhân dân cấp huyện đăng ký 
thay đổi họ, tên cho công dân Việt Nam từ 
đủ 14 tuổi trở lên cư trú ở trong nước.

IV. THỦ TỤC ĐĂNG KÝ THAY ĐỔI HỌ, TÊN 
Bước 1: Nộp Tờ khai
Người yêu cầu thay đổi họ tên nộp Tờ 

khai cải chính hộ tịch theo mẫu quy định và 
giấy tờ liên quan cho cơ quan đăng ký hộ 
tịch có thẩm quyền.

Đồng thời, cần xuất trình bản chính 
Giấy khai sinh của người cần thay đổi họ, 
tên và các giấy tờ có liên quan để làm căn 
cứ cho việc thay đổi họ, tên của người đó.

Bước 2: Nhận kết quả
Trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ 

ngày nhận đủ giấy tờ, nếu thấy việc thay 
đổi, cải chính hộ tịch là có cơ sở, công chức 
tư pháp - hộ tịch ghi vào Sổ hộ tịch, cùng 
người yêu cầu đăng ký thay đổi, cải chính 

hộ tịch ký vào Sổ hộ tịch và báo cáo Chủ 
tịch Ủy ban nhân dân cấp xã cấp trích lục 
cho người yêu cầu. Sau đó, ghi nội dung 
thay đổi, cải chính hộ tịch vào Giấy khai 
sinh.

Trường hợp cần phải xác minh thì thời 
hạn được kéo dài thêm không quá 03 ngày 
làm việc.

Trường hợp đăng ký thay đổi họ, tên 
không phải tại nơi đăng ký hộ tịch trước 
đây thì Ủy ban nhân dân cấp xã phải thông 
báo bằng văn bản kèm theo bản sao trích 
lục hộ tịch đến Ủy ban nhân dân nơi đăng 
ký hộ tịch trước đây để ghi vào Sổ hộ tịch.

Trường hợp nơi đăng ký hộ tịch trước 
đây là Cơ quan đại diện thì Ủy ban nhân 
dân cấp xã phải thông báo bằng văn bản 
kèm theo bản sao trích lục hộ tịch đến Bộ 
Ngoại giao để chuyển đến Cơ quan đại 
diện ghi vào Sổ hộ tịch.

V. LỆ PHÍ THAY ĐỔI HỌ, TÊN
Theo mức thu lệ phí do Hội đồng 

nhân dân cấp tỉnh quy định. Miễn lệ phí 
cho người thuộc gia đình có công với 
cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người 
khuyết tật.
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